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1.  Tujuan : Prosedur ini sebagai acuan dalam memberikan penjelasan tentang tata-cara pembuatan 

Nota Kesepahaman/ Memorandum of Understanding (MoU)/Perjanjian Kerjasama, 

pelaksanaan dan evaluasinya. 

2.  Ruang Lingkup : Ruang lingkup prosedur ini mencakup pembuatan Nota Kesepahaman/ Memorandum 

of Understanding (MoU)/Perjanjian Kerjasama; Tata cara dan persyaratan yang 

diperlukan dalam melakukan pembuatanNota Kesepahaman/ Memorandum of 

Understanding (MoU)/Perjanjian Kerjasama; penyebaran kuesioner, pengolahan dan 

pembuatan laporan rekapitulasi sebagai upaya mendukung pengembangan program 

studi dan universitas sebagai implementasi kebijakan merdeka belajar – kampus 
merdeka. 

3.  Definisi : Naskah dokumen Kerjasama baik dalam negeri maupun luar negeri 

4.  Referensi : Buku Pedoman Kerjasama Universitas Islam Bandung 

5.  Lampiran : - 
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DIAGRAM ALIR AKTIVITAS PJ MASUKAN KELUARAN 

 

1. Tahapan  Persiapan 

a. Penjajakan 

Bottom Up atau 

Top Down 

b. Penyusunan 

naskah 

c. Verivikasi data 

mitra kerjasama  

2. Tahapan  Pelaksanaan 

a. Penandatanganan 

MoU/MoA/IA 

dengan para 

pimpinan on-site 

atau desk to desk 

b. Sosialisasi di 

civitas akademika 

c. Penentuan dan 

pelaksanaan 

kegiatan yang 

sesuai  

3. Tahap Monitoring dan 

dokumentasi 

a. Bagian/unit  

mengamati 

kegiatan sesuai 

dengan tujuan 

kerjasama 
b. Pertimbangan 

dilanjutkan/ 

tidaknya 

kerjasama 

tersebut 

 

 

▪ Kasie 

Kerjasama 

dan 

Ruhuddin 

 

▪ Tim 

Kerjasama 

 

▪ Unit terkait 

dengan 

kerjasama 

 

 

 

▪ Pedoman 

Pengemba-

ngan Jejaring 

Kerja Sama 

dan 

Kemitraan 

Dalam Negeri 

 

 

 

1. Dokumen 

MoU 

2. Dokumen 

MoA 

3. Dokumen IA 

 


